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Vamosmikola kozség Onkorméanyzata Képvisel6-testiiletének
5/2007.(11l.29.) szamu rendelete

a Képviselo-testiilet és Szervei
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarol

Vamosmikola kdzség onkormanyzatanak képviseld-testilete az Alkotmany 44/A §. /2/
bekezdésében, valamint a helyi dnkormanyzatokrdl szol6 - tdbbszér modositott - 1990.
évi LXV. tv. 16. §. /1/ és 18. §. /1/ bekezdésében foglalt felhatalmazas alapjan a
kovetkez6 rendeletet alkotja meg a szervezeti és mikddési rendjére vonatkozdan.

Preambulum

Vamosmikola kdzség Pest megyében, szép természeti kornyezetben helyezkedik el.

A kozség allandd népességszama: 1.664 f6.

A telepulés beltertlete 213 ha, kiltertlete: 1.541 ha.

Vamosmikola kézség Onkormanyzata énalléan, szabadon, demokratikus modon, széles
korG nyilvanossagot teremtve intézi a telepulés kozugyeit, gondoskodik a
kozszolgaltatasokrodl, a helyi hatalom gyakorlasarol, a mindezekhez szikséges feltételek
megteremtésérdl, tdAmogatja a lakossag onszervez6dé kdzosségeit.

l. fejezet

Altalanos rendelkezések

1.8. (1) Az 6nkormanyzat megnevezeése:
Vamosmikola Kézség Onkormanyzata.

(2) Az 6nkormanyzat székhelye, pontos cime, telefon, fax szama:
Polgarmesteri Hivatal 2635 Vamosmikola, Kossuth L. u. 2.
Telefon:27/579-570, 579-576, Fax: 27/579-575. e-mail: vamosmikola1@invitel.hu

(3) Képviselb-testilet 1990-ben Tésa kozséggel kdrjegyzéséget hozott létre.
A korjegyz6ség szekhely telepulése :Vamosmikola



(4) A korjegyz6ség fenntartasanak koltségeihez — tarsulasi megallapodas alapjan —
a képviseld-testuletek a telepulések lakossagszamanak aranyaban jarulnak
hozza.

2.§. Az onkormanyzat jelképeit és azok hasznalatanak rendjét kulon helyi rendelet
szabalyozza.

3.§. Az 6nkormanyzat a helyi kituintetések és elismerd cimek alapitasat és
adomanyozasat kuldn helyi rendeletben szabalyozza.

Il. fejezet

A képvisel6-testulet hataskore

4.§. Az Otv. 10.§ (1) bek-ben foglaltakon tul a képviselétestiilet at nem ruhazhato

hataskorébe tartozik még:
a.) a helyi kozlgy megoldasanak vallalasa, illetéleg arrol torténd lemondas;

b.) az éves koltségvetés 1%-at meghalado hitelfelvétel,
c.) gazdasagi tarsasagba vald belépés, kilépés, alapitas, megszintetetés.

A képviselo-testilet miikodése

5.8. (1) A képvisel6-testulet valasztaskori létszama 9 6 telepulési képvisel6, 1 f6
polgarmester. A polgarmester tagja a képvisel6-testiletnek, a képviseld-testulet
hatarozatképessége, dontéshozatala, mikodése szempontjabdl telepulési
képviselének tekintendo.

(2) A képviselb-testllet hatarozatképes, ha tagjai kozul az Glésen legalabb 6 6,
vagyis a képvisel6knek tobb mint a fele jelen van.

(3) Ha a (2) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az Ulés

hatarozatképtelen. A hatarozatképtelen ulést 8 napon belll, ugyanazon
napirendek targyalasara ujra 6ssze kell hivni.

A képvisel6-testiilet ciklusprogramja

6. §. (1) A képviselb-testllet elfogadja tevékenységének iranyvonalat, az els6bbséget
élvezd célokat, a fejlesztési elképzeléseket tartalmazé koncepciot.



(2) A képvisel6-testulet megbizatasanak id6tartamara sz6l6 ciklusprogram
alapjan mikodik.

(3) A ciklusprogram tervezetének elkészitésérdl és a képviselb-testilet elé
terjesztésérdl a polgarmester gondoskodik.

A képviselo-testileti Ulései

7. §. A képvisel6-testlet : - alakuld , - rendes, - rendkivuli Glést tart.
Alakulé iilés

8. §. (1) A képviselb-testllet az alakuld Ulést a valasztast kdvetd 15 napon belll
tartja meg.

(2) Az alakulo Glést az uj polgarmester hivja 6ssze.

(3) Az alakuld Glést a polgarmester eskutételéig a legidésebb telepulési képviseld,
mint korelndk vezeti. A képvisel6 az Ulésen, a polgarmester a képviseld-testulet
el6tt teszi le az eskut. Az esklvevd a valasztasi bizottsag elnoke.

Ha a képviseldé nem tud részt venni az alakuld Glésen a kovetkez6 Ulésen tesz
eskut.

(4) Az alakulo Glés kotelezé napirendi pontjai:
1./ a valasztasi bizottsag tajékoztatoja a valasztas eredményérél, megbizélevelek
atadasa.
2./ a képvisel6-testllet és a polgarmester eskitétele,
3./ a polgarmester programjanak ismertetése,
4./ a polgarmester illetményének (tiszteletdijanak) megallapitasa,
5./ szavazatszamlalo bizottsag létrehozasa,
6./ alpolgarmester valasztasa,
7./ alpolgarmester tiszteletdijanak megallapitasa,
8./ megbizas adasa a koérjegyzbnek az SZMSZ felllvizsgalasara.

Rendes lilés

9. §. A képvisel6-testulet évente legalabb 6 alkalommal rendes Ulést tart.

10. §. (1) A képvisel6-testulet évi rendes uléseinek szamat és id6pontjat a
képvisel6-testilet altal elfogadott éves munkaterv tartalmazza.

(2) A munkatervet minden év december 31-ig a polgarmester terjeszti el, amelyet
a beérkezett javaslatok alapjan a korjegyz6 allit dssze.



11. §. (1) A képvisel6-testilet Glését a polgarmester hivja 6ssze és vezeti.

(2) A polgarmester tavolléte és akadalyoztatasa esetén az alpolgarmester
gondoskodik a képviselé-testllet 6sszehivasarol, és a polgarmester
tavollétében vezeti az Ulést.

(3) A polgarmesteri és alpolgarmesteri tisztség egyidejld betodltetlensége,
illetve tartds akadalyoztatasuk esetén a korelndk hivja dssze a képvisel6-
testuletet és vezeti az Ulést.

(4) Tartos akadalyoztatasnak mindsul:
- kIfoldon valé tartézkodas,
- 10 napot meghaladd betegség,

(5) A képviselb-testllet Ulését fészabalyként az dnkormanyzat székhelyére kell
0sszehivni.

(6) Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas korilmény indokolja a
képviselb-testilet Ulése a székhelyen kivll mashova is 6sszehivhaté.

12. §. A képvisel6-testilet rendes Uléseit a munkatervnek megfelelé napirendi javaslattal
kell 6sszehivni.
A képviseld-testllet julius hdnapban nem ulésezik. A képvisel6-testllet rendes
uléseit minden hénap utols6 szerdajan tartja.

13. §.(1) A képvisel6-testulet rendes Ulésének dsszehivasa irasos meghivo
kikildésével torténik.

(2) A meghivonak tartalmaznia kell :

- az Ulés helyét,

- az Uulés id6épontjat,

- a tervezett napirendeket,

- a napirendek eléaddjat,

- a képviselb-testllet 6sszehivojat (polgarmester, alpolgarmester, korelnok)

(3) A meghivohoz mellékelni kell az irasos eléterjesztéseket.

(4) A meghivot és az elbterjesztéseket a képviselb-testileti Ulés idépontja elétt 5
nappal elébb ki kell kildeni.

(5) A meghivét az alabbi személyeknek kell megkuldeni:
a./ képviseldk
b./ allandé meghivottak:- korjegyz6
- kisebbségi 6nkormanyzat elndke
- intézményvezetbk



c./ nem allandé meghivottak: - lakossagi dnszervez6d6 kozdsségek vezetdi,
- civil és sport egyesiletek vezetbi
- partok képviselbi
- eléterjesztd
- akit az ulés 6sszehivdja megjeldl.

14 §.(1) Képvisel6-testilet Ulésén a képvisel6k szavazati joggal vesznek részt.

(2) A meghivottak kozll tanacskozasi jog illeti meg az ulés valamennyi napirendi
pontjahoz kapcsoléddan:

- korjegyz6t,

- kisebbségi dnkormanyzat elnokét

(3) Az Ulés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsolddoan illeti meg
tanacskozasi jog a meghivottak kozul:

- intézményvezetbket,

- akit egy-egy napirendi pontra korlatozva hivtak meg,

- polgarmesteri hivatal illetékes el6addjat.

15. §. A képviselb-testilet Ulésérdl a lakossagot tajekoztatni kell. A tajékoztatas formaja
a meghivé kifuggesztése az dnkormanyzat hirdetétablaira.

Rendkivili tlés

16. §.(1) A képvisel6-testilet rendkivali Glését 6ssze kell hivni:
a./ a telepulési képviseldk 1/4-ének (3 f6) vagy a képviselb-testilet bizottsaganak
inditvanyara,
b./ azokban az esetekben, amikor az Ulés dsszehivasara a munkatervben
meghatarozott rendes Uléseken kivul egyéb okbdl szikség van.

(2) Az 6sszehivast irasban, megjeldlve a napirendi pontokat a polgarmesternél
kell kezdeményezni.

A polgarmester az Ugy surgésségének megfeleléen, de legkésdbb 5 naptari
napon belll kdteles dsszehivni az ulést.

17. §. (1) Képvisel6-testilet rendkivili Uléseit az Ulés 6sszehivasara jogosult
személy akkor hivja 6ssze, ha 16. §-ban foglalt feltételek fennallnak.

(2) Az 6sszehivas szukségességeét az 6sszehivasra jogosult személy a 16. §./1/
bekezdés b. pontja esetében sajat maga donti el.

18. §.(1) Képviseld-testulet rendkivili Ulésének dsszehivasa a rendes ulésekhez
hasonldan irasos meghivoval, és a vonatkozo elbterjesztések csatolasa mellett
torténik.

(2) Surgbs vagy kulondsen indokolt esetben lehetdség van a képvisel6-testuleti
ulés 6sszehivasara széban vagy telefonon.



A képvisel6-testilet lilésének vezetése

19. §. A képvisel6-testilet Ulésének vezetése soran ellatando feladatok:
a./ hitelesiték, jegyzékonyvvezetd megnevezése,
b./ a képvisel6-testilet hatarozatképességének megallapitasa,
c./ napirend elfogadasa, médositasa
d./ zart Glés bejelentése,
e./ napirendenként:
- vita levezetése, ezen belll hozzaszolasokra, kérdésekre,
kiegészitésekre a sz6 megadasa,
- a vita 0sszefoglalasa, lezarasa
- az inditvanyok szavazasra valé feltevése,
- hatarozati javaslatok szavaztatasa,
- a szavazas eredmeényének megallapitdsa pontosan és szamszerien,
- a napirend targyaban hozott hatarozat (ok), dontés(ek) kihirdetése,
f./ a rend fenntartasa,
g./ ugyrendi kérdések szavazasra bocsatasa és a szavazas eredményének
kihirdetése,
h./ tajékoztatas idészerl kérdésekrél, egyéb dnkormanyzati dontésekrdl,
intézkedésekrdl,
i./ az Ulés bezarasa,

20.§. (1) A képviseld-testulet Glése nyilvanos.

(2) A képviselb-testllet egyedi dontéssel - egyszerl sz6tdbbséggel -

hozzaszolasi jogot adhat a képviselb-testilet Ulésén megjelent személynek.

A dontésében meghatarozhatja a hozzaszolas maximalis id6tartamat.

Hozzaszolasi jog nem adhat6 azokban az esetekben, melyeknél zart tlés

elrendelésére kerult sor.

A hozzaszélas feltétele, hogy az érintett személy a hozzaszodlasi jog megadasa elbtt
a képviselb-testulet Ulését viselkedésével ne zavarja. A hozzaszélasi jog megvonhato,
ha az érintett személy nem tartja be a szamara megadott idékeretet.

21. §. (1) A képviselb-testulet
a./ zart Ulést tart valasztas, kinevezés, felmentés, vezetdi megbizatas adasa,
illetéleg visszavonasa, fegyelmi eljaras meginditasa, fegyelmi blntetés kiszabasa és
allasfoglalast igénylé személyi tgy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos
targyalasaba nem egyezik bele; tovabba dnkormanyzati, hatdésagi,
Osszeférhetetlenségi és kituntetési Gigy, valamint vagyonnyilatkozattal kapcsolatos
eljaras targyalasakor.

b./ zart Glést rendelhet el a vagyonaval val6 rendelkezés és az altala kiirt palyazat
targyalasakor, ha a nyilvanos targyalas Uzleti érdeket sértene.



22,

23.

(2) Személyi Ugy targyalasakor, ha az érintett a nyilvanos targyalasba nem egyezik
bele nyilatkozatat a jegyz6konyvben rogziteni kell. Az érintett nyilatkozatatdl
fuggdben a polgarmester zart Ulést rendel el, vagy az Ulés a meghivéban
megnevezett nyilt Ulésként kerll megtartasra.

§. (1) A képvisel6-testulet akkor hatarozatképes, ha az ulésen a telepulési
képvisel6knek tobb mint a fele jelen van. A javaslat elfogadasahoz a jelenlévd
telepulési képvisel6k tobb mint a felének igen szavazata szlkséges.

(2) A képvisel6-testulet dontéshozatalabdl kizarhatd az, akit, vagy akinek a
hozzatartozojat az gy személyesen érinti. A telepulési képvisel6 koteles
bejelenteni a személyes érintettséget. A kizarasrol az érintett telepulési képviseld
kezdeményezésére, vagy barmely telepulési képviseld javaslatara a képvisel6-
testulet dont. A kizart telepulési képviselét a hatarozatképesség szempontjabol
jelenlévének kell tekinteni.

(Hozzatartozd az Otv. 110. §. (1) bekezdése alapjan az egyeneséagbeli rokon és
ennek hazastarsa, a testvér, a hazastars, az élettars.)

A vita és a dontéshozatal médja

§. (1) A napirendi pont targyalasat szébeli kiegészités el6zheti meg. Ennek
megtételére az elbterjesztd, a targy szerint illetékes bizottsag elndke ,valamint a

korjegyz6é jogosult.

(2) A szobeli kiegészités nem ismételheti meg az irasbeli el6terjesztést, ahhoz
képest uj informacidkat kell tartalmaznia.

(3) A napirendi ponttal kapcsolatban az el6terjesztéh6z a képviseldk és a
meghivottak kérdést intézhetnek.

(4) A napirendi pont vitajat az el6terjeszt6 foglalja 6ssze, egyuttal reagal az
elhangzott észrevételekre.

(5) Az Ulésvezetd a vita lezarasa utan els6ként a modositd, majd az eredeti
javaslatot teszi fel szavasara.

(6) A szavazas el6tt a korjegyz6 torvényesseégi észrevételt tehet.

24.§. Egyszer( tobbség esetén a javaslat elffogadasahoz a jelenlévé képviselSk tobb

25.

mint a felének igen szavazata szukséges.

§. Szavazategyenl6ség esetén a polgarmester szunetet rendel el, ezt kdvetben
Ujabb vita utan a szavazast meg kell ismételni. Ujabb szavazategyenl6ség
esetén a napirend targyalasat a kovetkez6 Glésre kell halasztani.



26. §. (1) A képvisel6-testllet a dontéseit (hatarozat, rendelet) nyilt szavazassal,

kézfelemeléssel hozza.

(2) A képviselb-testllet a jelenlévé képviselbk egynegyedének inditvanyara név
szerinti szavazast rendelhet el.

(3) A név szerinti szavazas alkalmaval a korjegyz6 a névsor alapjan minden
képviselét személy szerint szolit és a képviseld altal adott valaszt (igen, nem
tartbzkodom) a névsorban rogziti. A szavazas végeén a képviseld a nyilatkozatat
alairasaval hitelesiti.

27. §. (1) A képvisel6-testiilet titkos szavazast tarthat az Otv. 12. §.(4) bekezdés a, b

pontjaban foglalt Ggyekben. A titkos szavazasrél a képviselb-testilet esetenként
dont.

(2) A titkos szavazas lebonyolitasardl az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat kezels
Bizottsag gondoskodik.

(3) A titkos szavazas eredményérdl a bizottsag kulon jegyzdkonyvet készit. Ezt a
jegyz6konyvet csatolni kell a képviselé-testlleti tUlés jegyz6kdnyvéhez.

28. §. A 19-25 §-ban foglaltak a képvisel6-testilet bizottsagaira is vonatkoznak.

A felvilagositas-kérés szabalyai a testileti tilésen

29. §. (1) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés -, illetve problémafelvetés tekinthet6,

amely szoros kapcsolatban all az 6nkormanyzat altal ellatott feladatokkal,
illet6leg valamely iranyitasa alatt allé szervezet tevékenységi korével.

(2) A felvilagositas-kérést a polgarmesternél lehetbleg az Ulés elbtt 3 nappal
irasban kell benyujtani.

(3) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (2) bekezdésben elirt hataridén tul vagy a
testulet Glésén nyuijtjak be, ugy az érintettnek csak abban az esetben kell az Glésen
valaszt adni, ha a valaszadas el6zetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezé esetben
az ulést kovetd 15 napon belul irasban kell valaszolni. A valasz elfogadasardl a
testulet a soron kdvetkez6 Ulésén dont.

(4) Az Ulésen az adott valasz elfogadasarol el6szor a felvilagositast kérd
képviseld nyilatkozik és ha azt nem fogadja el, arrél a testilet vita nélkul dont.
Amennyiben a valaszt a testllet elutasitja, elrendeli a felvilagositas-kérés
targyanak részletes kivizsgalasat.



Elbterjesztés

30. §. (1) El6terjesztésnek mindsul a képviselb-testulet Ulésén ismertetett, az Ulés
napirendjéhez kapcsolddo: tajékoztatd, beszamold, rendelet-tervezet, hatarozati-
javaslat.

(2) A képviselb-testllet Ulésére irasos elbterjesztést kell benyujtani, melyet a
meghivoval egyutt meg kell kildeni a képviselb-testilet tagjainak.

(3) Kivételes esetben lehetéség van szdbeli elbterjesztésre is, ha azt a
képviselb-testllet egyszerl sz6tdbbséggel elfogadta. Az Ulés napjan, illetve az
Ulésen a képvisel6k rendelkezésére bocsatott irasos elbterjesztést szébeli
eléterjesztésként kell kezelni.

(4) irasos eléterjesztés nélkiil nem targyalhatd a rendelet alkotassal 0sszeflggo
napirend és azok a napirendek amelyeket az Otv. meghataroz.

31. 8. (1) Az irasos elbterjesztéseket a korjegyzdének jogszeriségi szempontbdl meg kell

vizsgalni.

(2) A korjegyz6 a hivatal dolgozéinak kozremikodédével gondoskodik valamennyi
anyag idében torténé postazasarol.

(3) Az irasos elbterjesztés oldalterjedelmét indokolt esetben a polgarmester
maximum 20 gépelt oldalra korlatozhatja.

Hatarozati javaslat

32. §. (1) A hatarozati javaslat az irasos el6terjesztésben, illetve a szébeli
eléterjesztésben vagy a polgarmester altal a vita 6sszefoglalasa utan
megfogalmazott javaslat.

(2) A hatarozati javaslat részei:

a./ Hatarozat szbvege,

b./ végrehaijtast igénylé dontéseknél
- a hatarozat végrehajtasaért felelés szemeély(ek) neve,
- a hatarozat végrehajtasanak idépontja.
- beszamolas ideje
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A képvisel6-testilet dontései

33. 8. (1) A képviselb-testilet dontései:
- hatarozat
- rendelet

(2) A képviselb-testllet jegyz6konyvi rogzitéssel, de szamozott hatarozat nélkdl

dont:

- hitelesiték és a jegyzdékonyvvezetb személyérél,

- a napirend meghatarozasardl, elfogadasarol

- az ugyrendi kérdésekrdl,

- a képviseldi felvilagositas-kérésrél, valamint a kérdésre adott valasz
elfogadasardl.

34. §. (1) A képvisel6-testulet szamozott hatarozata tartalmazza a testulet dontését
sz0 szerinti megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért
felelés megnevezését.

(2) A képviselb-testllet hatdésagi hatarozataira a kdzigazgatasi hatésagi eljarasrol és

szolgaltatasrol szolé 2004. évi CXL. tv. rendelkezéseit kell alkalmazni.

35. §. A képviselb-testulet hatarozatait naptari év elejétél folyamatos, ndvekvé egyedi
sorszammal kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell tintetni a
hatarozathozatal idépontjat.

A hatarozatok jelolése a kdvetkezd formaban torténik:
....... /20.....(.........h0....nap) szamu hatarozat
36. §. A korjegyz6 gondoskodik a képviselb-testileti hatarozatok nyilvantartasarol.

37. §. (1) Rendelet alkotasat a képviseld, a targy szerint illetékes bizottsag és a
korjegyz6 kezdeményezheti a polgarmesternél.

(2) A képvisel6-testulet elhatarozhatja valamely rendelet-tervezet kétfordulos
targyalasat is.

(3) Rendeletalkotas esetén a képviselé-testilet a beterjesztett javaslat felett
altalanos és részletes vitat is tarthat. Az erre vonatkoz¢ inditvanyrol a képvisel6-
testulet vita nélkul dont.

(4) A rendelet-tervezet szakszerU elkészitésérdl a korjegyz6 gondoskodik.

(5) Az 6nkormanyzati rendeletet a helyben szokasos maodon ki kell hirdetni.

(6) Helyben szokasos modnak mindsul a rendeleteknek a polgarmesteri hivatal
épuletén lévé hirdetétablara torténd kihelyezése.
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38. §. Az 6nkormanyzati rendeletet a polgarmester és a korjegyz6 irja ala. Kihirdetéseérol
a korjegyz6 gondoskodik.

39. §. (1) A képvisel6-testulet rendeleteit a naptari év elejétdl folyamatos, névekvo
egyedi sorszammal kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tintetni a
rendelet kihirdetésének idépontjat.

A rendeletek jeldlése a kovetkezd formaban torténik:
Vamosmikola kdézség Onkormanyzata képvisel-testiiletének
....... /20....(....ceeee........hOuin@p) SZ@MU rendelete.

(2) A korjegyz6 gondoskodik a képvisel6-testulet rendeleteinek nyilvantartasarol.

A jegyzékonyv

40. §. (1) A képviseld-testiilet Ulésérdl jegyzdkonyvet kell késziteni, amely az Otv.

17.§ (1) bek-én tul tartalmazza a tavolmaradt képvisel6k nevét illetve zart Ulés esetében
rogziteni kell, hogy a meghivottak milyen minéségben (érintett, szakértd) vannak jelen,
valamint az érintett nyilatkozatat, a zart vagy nyilt Glés tartasarol.

(2) A targyalt napirendi pontoknal fel kell tuntetni:
- anapirend targyat,

- az el6terjesztét vagy elbterjesztdket,

- el6adodkat,

- kérdéseket, valaszokat,

- hozzaszolasokat, véleményeket,

- az o6sszefoglalét.

(3) A targyalt napirendeknél legalabb a tanacskozas lényegét jegyzékonyvbe kell
foglalni.

A képviseld-testllet valamely tagja kérésére a korjegyz6 koteles a képviseld altal
elmondottakat sz6 szerint jegyz6konyvbe rogzittetni.

(4) A képviselb-testllet a dontéseit a polgarmester altal el6terjesztett javaslatrol
torténd szavazassal hozza.

A jegyz6konyvbe rogziteni kell, hogy hanyan szavaztak igennel, hanyan nemmel,
illetve hanyan tartézkodtak.

(5) A jegyzbkonyvnek tartalmazni kell a képvisel6-testulet altal hozott dontést,

hatarozat, rovidebb rendelet esetében a jegyz6kdnyv szdvegebe beépitve,
terjedelmesebb rendelet(ek) esetében a jegyzdékdnyv mellékleteként.
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41.

(6) A jegyz6kodnyvhoz csatolni kell:
- a meghivat,
- a jelenléti ivet,
- az irasos el6terjesztéseket,
- a jegyz6konyv szovegében nem szerepl6 rendeletet,
- illetve a képviselbk kérése alapjan:
- a képviseldi inditvanyokat,
- a képviseldi hozzaszolasokat,

(7) A képvisel6-testuleti Ulés kezdetekor minden ulésen két képviseld-testuleti
tagot jeldl ki a polgarmester jegyz6konyv-hitelesitének. A hitelesiték személyérol
a képviselbtestilet szam szerinti hatarozat nélkll, egyszeri sz6tobbséggel dont.
A jegyz6konyv-hitelesitok csak képvisel6-testuleti tagok lehetnek.

A jegyz6konyvet a jegyz6konyv-hitelesitoknek is ala kell irniuk.

(8) Az alairt, mellékletekkel ellatott jegyz6konyvet az Ulést kdvetd tizendt napon
belll a korjegyz6 megkuldi a Kozép-Magyarorszagi Regionalis Kézigazgatasi
Hivatalba.

(9) A nyilt Glések jegyz6konyveibe vald betekinthetéségrél a kdrjegyzé gondoskodik.
A jegyz6konyvek anyagat csak hivatali dolgozoé jelenlétében lehet megtekinteni.

(10) A jegyz6kdonyv masolataért a szokasos, a képvisel6-testilet altal
meghatarozott, oldalankénti fénymasolasi téritési dijat kell fizetni.

(11) A zart Glésrdl kulon jegyzékonyvet és jelenléti ivet kell késziteni.
A zart Ulés hatarozatait a naptari év elejétdl folyamatos, ndévekvé sorszammal kell
ellatni.

(12) A zart Ulések hatarozatainak jelolése a kdvetkezd formaban torténik:
....... /20.....(.........h0....nap) szamu zart testuleti hatarozat

(13) A képvisel6-testulet jegyzékodnyveinek naptari évenkeénti bekottetésérdl a
korjegyz6 gondoskodik.

lll. fejezet
A telepiilési képviselok
§. (1) A telepulési képvisel6 jogait és kotelezettségeit az Otv. 19-21.§-ai hatarozzak

meg.

(2) A telepulési képvisel6k névsorat a 2. szamu fuggelék tartalmazza.
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42. §. (1) A telepulési képvisel6k tiszteletdijat kulon helyi rendelet szabalyozza.

(2) Ha a telepulési képvisel6 a testuleti ulésrél igazolatlanul hianyzik az arra
honapra jaré tiszteletdijat nem kapja meg.

(3) A képviseld vagyonnyilatkozatot koteles tenni a megbizélevél atvételét kovetd 30
napon belll, ezt kdvetéen minden év januar 31-ig.

(4) A képvisel6 sajat vagyonnyilatkozatahoz csatolni koteles a vele k6zos
haztartasban él6 hazas, vagy élettarsanak, valamint gyermekének, gyermekeinek
vagyonnyilatkozatat.

(5) A vagyonnyilatkozat tételének elmulasztasa esetén — annak benyujtasaig — a
képviseld jogait nem gyakorolhatja, képviseldi tiszteletdijpan nem részesithetd.

IV. fejezet

A képvisel6-testilet bizottsagai

43. §. (1) A képviseld-testilet bizottsagai el6készitd, véleményez6, javaslattevd,
ellen6rzési feladatokat ellatod - a képviseld-testlet altal onkormanyzati Ugyekben
dontési jogkodrrel is felruhazhaté -, egymassal mellérendeltségi viszonyban allo,
valasztott testuleti szervek.

(2) A képvisel6-testulet allando és ideiglenes bizottsagokat valaszthat.

(3) A képviselb-testllet a bizottsagokat meghatarozott 6nkormanyzati feladatok
ellatasara hozhatja létre.

44. §. (1) A képviselb-testllet a bizottsag létrehozasakor:
- dont a bizottsag elnevezéseérdl,
- rendelkezik a bizottsag személyi dsszetételérdl, leétszamardl,
- meghatarozza azokat az el6terjesztéseket, amelyeket a bizottsag nyuijt
be, tovabba, hogy melyek azok az eléterjesztések, amelyek a bizottsag
allasfoglalasaval nyujthatok be a képviselb-testiletnek,
- meghatarozza a bizottsagok feladat- és hataskorét.

(2) A képviselb-testllet dontési jogot adhat bizottsagainak és a bizottsag
dontését felllvizsgalhatja, rendeletben hatésagi hataskort allapithat meg.
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Az allandé bizottsag
45. §. A képvisel6-testulet altal létrehozott allandd bizottsagok elnevezését a 2. szamu
melléklet, az egyes bizottsagok személyi 6sszetételét, a bizottsagi tagok nevét a 3.
szamu melléklet, valamint a bizottsagok feladat- és hataskorét a 4. szamu melléklet
tartalmazza.
46. §. A bizottsag mikodése:
(1) A bizottsag szlikség szerint Ulésezik.

(2) Az Uléseket a bizottsag elndke hivja 6ssze és vezeti.

(3) A bizottsag ulése nyilvanos, a zart tUlésre vonatkozé szabalyok a képvisel6-
testuleti zart Glésekre vonatkozd szabalyokkal egyeznek meg.

(4) A bizottsag a dontéseit egyszeri és mindsitett tobbséggel hozza.

(5) A bizottsag hatarozatképességére és hatarozathozatalara a képvisel6-
testuletre vonatkozo6 szabalyokat kell alkalmazni.

47. §. A bizottsag uléseérél jegyz6konyvet kell késziteni. A jegyz6konyvet a bizottsag
elndke irja ala.
A jegyz6konyvet az ulést kovetd 15 napon belll a koérjegyzé megkuldi a
Kbzeép-Magyarorszagi Regionalis Kozigazgatasi Hivatalnak.

Az ideiglenes bizottsag

48. §. (1) A képviselb-testilet az ideiglenes bizottsagot:
- meghatarozott idére vagy
- meghatarozott feladat elvégzésére
hozhatja létre.

(2) A bizottsag a meghatarozott id6 vagy a meghatarozott feladat elvégzését
kovetbéen automatikusan megszinik.

(3) Az ideiglenes bizottsagra az allando bizottsagra vonatkozé rendelkezéseket
kell alkalmazni.
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V. fejezet
A polgarmester, az alpolgarmester, a jegyz6
Polgarmester
49. §. (1)A polgarmester f6allasu tisztségvisel6. A polgarmester tekintetében a
kepviselb-testulet gyakorolja a munkaltatoi jogokat, munkabeérét a jogszabaly keretei
kozott hatarozza meg. A polgarmester illetményének emelését az Ugyrendi és

Vagyonnyilatkozatokat kezel6 Bizottsag javaslatara a képvisel6-testilet allapitja meg.

(2) A polgarmester az allamigazgatasi tevékenységéért a kdzszolgalati szabalyok szerint
felelbs.

(3) A féallasu polgarmester nem téltheti be az Otv. 33/A § (2) bek-ben felsorolt
tisztségeket, illetve az dsszeférhetetlenségi okot a megvalasztasatdl, illetve az
Osszeférhetetlenségi ok felmerulésétdl szamitott 30 napon belll kdteles megszintetni.

(4) A polgarmester megvalasztasakor, majd azt kovetéen évente minden év januar 31-
ig, vagyonnyilatkozatot koteles tenni.

(5) A polgarmester az dnkormanyzati, valamint az allamigazgatasi feladatait, hataskoreit
a képviselb-testulet hivatalanak (korjegyz6ség) kdzremiikodésével latja el.

(6) A polgarmesterre atruhazott hataskoroket az 5. szamu melléklet tartalmazza.

Alpolgarmester
50. §. (1)A képviselb-testllet — a sajat tagjai kdzll, a polgarmester javaslatara, titkos
szavazassal — a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére alpolgarmestert
valaszt.
(2) Az alpolgarmester megbizatasa a megvalasztasaval kezdédik.
(3) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait. Feladata a
polgarmester tartds akadalyoztatasa esetén annak helyettesitése. Konkrét feladatait
eseti jelleggel a polgarmester hatarozza meg.

Korjegyz6

51. §. (1) A korjegyz6seghez tartozo képviseld-testiletek - palyazat alapjan - a

jogszabalyban megallapitott képesitési kovetelményeknek megfelel6 korjegyzot
neveznek ki, kozos testlleti Glésen. A kinevezés hatarozatlan idére szél.
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(2) A korjegyz6 tekintetében a munkaltatéi jogkort Vamosmikola — mint székhely kozség
- Polgarmestere gyakorolja. Az egyéb munkaltatd jogoknal: a korjegyz6 jutalmazasanal,
kitintetés adomanyozasakor, fegyelmi eljaras meginditasakor a korjegyzéséghez
tartozo képvisel6 testlletek kozos Ulése szukséges.

(3) A képviselb-testlletek a korjegyz6 javaslatara - a jegyzére vonatkozo6 szabalyok
szerint - kinevezhetnek aljegyz6t a korjegyz6 helyettesitésére, a korjegyzé altal
meghatarozott feladatok ellatasra A kinevezés hatarozatlan idére szal.

(4) A korjegyz6 vezeti és iranyitja a Korjegyzdséget.

(5) A korjegyz6:

a.) vezeti és iranyitja a Korjegyz6ség munkajat: elkésziti a hivatal
ugyrendjének és mellékleteinek javaslatat, gondoskodik azok folyamatos
karbantartasaral,

b.) a kdrjegyz6 a polgarmesterek egyetértésével nevezi ki, menti fel és
jutalmazza a hivatal dolgozoéit, és gyakorolja a munkaltatdi jogokat

c.) elkésziti a koztisztviselok munkakori leirasat és mindsitéseét,
teljesitményértékelését. Sajat hataskorébe tartozé Ggyekben szabalyozza a
kiadmanyozas, az utalvanyozas és az ellenjegyzés rendjét,

d.) 6sszedllitja a lejart hatarideji dnkormanyzati hatarozatok végrehajtasarol
sz0l6 beszamolot,

e.) rendszeres tajékoztatast ad a polgarmesternek, a testiletnek az
onkormanyzat munkajat érint6 jogszabalyokrdl, azok valtozasairdl,

f.) a képviselbtestllet Ulésein gondoskodik a jegyz6konyvi feladatok
ellatasaral,

g.) tajékoztatja a képviselb-testiletet a Kdriegyzéség munkajarol, az
ugyintézésrol,

h.) gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek kihirdetésérél és
végrehajtasarol,

i.) szervezi a jogi felvilagositdo munkat,

j-) gondoskodik a Korjegyz6ség dolgozdoinak rendszeres tovabbképzésérél,

k.) ellenjegyzi a pénzugyi kotelezettségvallalasokat.

(6) A korjegyz6 részletes feladat- és hataskorét a jogszabalyok, valamint a képvisel6-
testulet dontései hatarozzak meg.

(7) A korjegyz6 koteles jelezni a képvisel6-testuletnek, a polgarmesternek, valamint a
bizottsagoknak ha a dontésiknél jogszabalysértést észlel.
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VL. fejezet

A képvisel6-testulet hivatala

Polgarmesteri Hivatal

53. §. (1) Vamosmikola és Tésa kdzségek Onkormanyzatai 1990. januar 1-t6l
kezd6dbéen korjegyz&séget hoztak létre, és a korjegyzdség fenntartasara,
mikodtetésére, és pénzugyi finanszirozasara tarsulasi megallapodast kotottek.

(2)A két kdzség dnkormanyzata polgarmesteri hivatalanak feladatait a korjegyz6ség latja
el. A korjegyz8ség bels6 szervezeti tagozddasat, létszamat munka- és ugyfélfogadasi
rendjét e rendelet 6. szamu mellékletét képez6 ugyrend hatarozza meg.

Az ligyrend a Vamosmikola kézség Onkormanyzata Képvisels-testiiletének, valamint
Tésa kézség Onkormanyzata Képviseld-testiiletének Szervezeti és Milkodési
Szabalyzatardl sz6l6 rendeletének allandé melléklete.

VII. fejezet
A lakossaggal valé kapcsolattartas, lakossagi forumok
54. §. Képviselb-testilet lakossagi féorumok szervezésével teremt lehet6séget az
allampolgarok és k6zosségek szamara a helyi iUgyekben valo részvételre.
a.) a fontosabb dontések soran a vélemény nyilvanitasra,

b.) a kdzvetlen tajékoztatasra,
c.) kozérdekl bejelentésre vagy javaslattételre.

A kdozmeghallgatas

55 §. (1)A Képvisel6-testilet évente egy alkalommal kdzmeghallgatast tart.

(2)A kdzmeghallgatas helyét és idépontjat az dnkormanyzati hirdetétablakon,
kell kozzétenni.

(3)A kbzmeghallgatas targyi és dologi feltételeirél és annak zavartalan
lebonyolitasardél a polgarmester koteles gondoskodni.

(4) A kbzmeghallgatast a polgarmester vezeti.
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(5) A kbzmeghallgatason elhangzott kérdésekre — lehetbség szerint - azonnal
valaszolni kell.

(6) Amennyiben a kozérdeki kérdés, vagy javaslat az Ulésen nem valaszolhaté
meg, a kérdezbt, javaslattevét 15 napon belll irasban tajékoztatni kell.

A falugyiilés

56. §. (1) A képviselb-testllet a lakossag, a tarsadalmi szervezetek kdzvetlen
tajékoztatasa, fontosabb dontések el6készitésébe valé bevonasa érdekében
évente egy alkalommal falugydlést tart a szabadidékézpontban.

(2) A falugyllés megszervezésérdl, lebonyolitasardl a polgarmesteri hivatal dolgozéi
gondoskodnak a polgarmester iranyitasaval.

VIII. fejezet

KISEBBSEGI ONKORMANYZAT

57. §. (1) Vamosmikola kézség Onkormanyzatanak Képvisel6-testiilete biztositja a
kisebbségi jogok érvényesulését.

(2) Ha a cigany kisebbségi dnkormanyzat jogainak gyakorlasahoz a vamosmikolai
onkormanyzat képvisel6-testuletének dontése szikséges, a cigany kisebbségi
onkormanyzat erre iranyulé kezdeményezését a képviselb-testilet koteles a
benyujtast kovetd Ulésén napirendre tlzni. Ha a dontés az dnkormanyzat mas
szervének hataskorébe tartozik, akkor az a kezdeményezés benyujtasatol
szamitott 30 napon belul kdteles dontést hozni.

(3) A cigany kisebbségi dnkormanyzat egyetértésével kell megalkotni a
képviselb-testilet olyan témaju helyi rendeletét, amely a helyi kozoktatast, a helyi
hagyomanyapolast és kulturat érinti, valamint olyan dgyeket melyben a
kisebbségi lakossdg is érintett.

(4) A kisebbségi dnkormanyzatot érinté kérdésekben az elbterjesztést részikre a
képviselb-testilet Ulését megel6z6 5 nappal meg kell kuldeni.

(5) A kisebbségi dnkormanyzat elndke Vamosmikola k6zség képviselb-testileti
ulésén tanacskozasi joggal vehet részt, az Ulések allandé meghivaottja.
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(6) A polgarmesteri hivatal biztositja a kisebbségi onkormanyzat testuleti
uléseinek feltételeit, elkésziti és kézbesiti a meghivdkat, az irasos
el6terjesztéseket és anyagokat, gondoskodik a jegyz6konyv vezetésérdl,
geépelésérdl és tovabbitasardl a Kozép-Magyarorszagi Regionalis Kozigazgatasi
Hivatalba.

A képviseld-testilet a kisebbségi 6nkormanyzat mikddéséhez helyiséget biztosit
a 2635 Vamosmikola, Borzsonyi u. 1. szam alatti épuletben.

Ezen kivll a polgarmesteri hivatal gondoskodik a postai kézbesitési, gépelési,
sokszorositasi feladatok ellatasardl, ideértve az ezzel jard koltségek viselését is,
valamint biztositja a folyoiratokhoz, k6zlonydkhoz vald hozzaférés lehetdséget és
folyamatosan tajékoztatatast nydjt a CKO-t érinté palyazati lehetéségekrél.

IX. fejezet

Az onkormanyzati gazdalkodas

58 §. (1) A képviselb-testllet az dnkormanyzat koltségvetésérdl - a vonatkozd
jogszabalyok alapjan - rendeletet alkot.

(2) A képvisel6-testulet a koltségvetés végrehajtasardl szolo beszamolérol - a vonatkozo
jogszabalyok alapjan - rendeletet alkot.

A gazdalkodas kiilsé ellenérzését az Allami Szamvevészék, belsé ellenérzését —
tarsuladsi megallapodas alapjan — a Szobi Kistérség Onkormanyzatainak Tébbcélu
tarsulasa latja el.

(3) A képviselb-testllet az dnkormanyzati vagyontargyak szambavételére,
elidegenitésére, megterhelésére, vallalkozasba vételére, illetéleg mas célu
hasznositasara kulon rendeletet alkot.
X. fejezet
Vagyonnyilatkozatok kezelése
59. §.(1) A polgarmester és a kepviselOk és hozzatartozoik a vagyonnyilatkozatukat az
Ugyrendi és vagyonnyilatkozatokat kezeld Bizottsaghoz nyujtjak be a jogszabalyban

meghatarozott idépontokban.

(2) A vagyonnyilatkozatokat az Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat kezeld
Bizottsag tartja nyilvan és szukség esetén elvégzi azok ellendrzéseét.

(3) A polgarmester és a képvisel6k vagyonnyilatkozata- az ellenérzéshez

szolgaltatott azonositd adatok kivételével- nyilvanos, a hozzatartozok
vagyonnyilatkozata nem nyilvanos, abba csak az Ugyrendi és
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Vagyonnyilatkozatokat kezel6 Bizottsag tagjai tekinthetnek bele, kizardlag
ellendrzés céljabdl.

(4) A vagyonnyilatkozatok elkulonitett kezelésérdl és biztonsagos 6rzéseérdl a
korjegyz6é gondoskodik.

(5)A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarast az Ugyrendi és
Vagyonnyilatkozatokat kezel6 Bizottsag elndkénél barki kezdeményezheti.

Az eljaras eredményérél az bizottsag elndke a képviseld-testuletet a soron
kovetkez6 testlleti Ulésén tajékoztatja.

A vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljaras soran az Ugyrendi és
Vagyonnyilatkozatokat kezel6 Bizottsag elndkének felhivasara a polgarmester és
a képviseld koteles sajat, illetve a hozzatartozdja vagyonnyilatkozataban
feltintetett azonosité adatokat haladéktalanul irasban bejelenteni. Az azonosité
adatokat csak a bizottsag tagjai ismerhetik meg, azok felhasznalasa az
adatvédelmi szabalyok betartasaval torténhet.

(6) A képviseld vagyonnyilatkozata megbizatasanak idétartama alatt nyilvanos.
Megbizatasuk megszlinését kdvetben vagyonnyilatkozatuk mar nem nyilvanos,
ezért azt 5 évig az irattarban meg kell 6rizni, majd selejtezheték.

(7) Az Ugyrendi és vagyonnyilatkozatokat kezel6 bizottsag tagjainak névsorat a 3.
szamu melléklet tartalmazza.

Zaro rendelkezések

60. §. A rendelet 2007. marcius 29-én lép hatalyba, ezzel egyidejlleg hatalyat veszti a
Képvisel6-testulet és szervei Szervezeti és Mikodési Szabalyzatarol szo6lo
9/2005.(V1.29.) szamu, valamint az ezt médosité 14/2006.(X.12.) szamu rendelet.

Vamosmikola, 2007. marcius 23.

Bardi Alex Boéna Olga
polgarmester korjegyz6

A rendelet kihirdetésre kerult 2007. marcius 29-t6l

Boéna Olga
korjegyzé
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MELLEKLETEK
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1. sz. melléklet

Az onkormanyzat onként vallalt feladatai

- Onkormanyzati fenntartasu konyha miikodtetése.
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Allandé bizottsagok felsorolasa

1./ Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat kezeld Bizottsag
2./ Pénzugyi és Telepulésfejlesztési Bizottsag
4./ Szocialis és Csaladvédelmi Bizottsag

5./ Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag
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Bizottsagok tagjai:

1./ Ugyrendi és Vagyonnyilatkozatokat kezel6 Bizottsag:

elndke: Daranyi Eva,
tagjai: Bardi Zsolt, Holocsi Krisztian

2./ Pénzugyi és Telepulésfejlesztési Bizottsag:
elndke: Holocsi Krisztian
tagjai: Kovacs Zsolt, Bardi Zsolt

3./ Szocidlis és Csaladvédelmi Bizottsag:
elndke: Maser Istvanné
tagjai: Lérincz Zoltan, Pacziga Tibor

4./ Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsag:
elndke: Lérincz Zoltan
tagja: Gordos Zsolt, Maser Istvanné
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4. sz. melléklet

Bizottsagok feladata és hataskore

Uqgyrendi és Vagyonnyilatkozatokat kezelé Bizottsaq feladata:

Részt vesz az 6nkormanyzati rendeletalkotasban, figyelemmel kiséri a rendeletek és
hatarozatok végrehajtasat.
Segiti az bnkormanyzat bizottsagainak dontés el6készité munkajat.

Figyelemmel kiséri és ellenérzi a korjegyz6ség munkajat, a munkarendet, az
ugyfélfogadasi id6k betartasat.

Figyelemmel kiséri és ellendrzi a kdrjegyz6ség és az intézmények torvényes
mikoddését, a dolgozdk munkakdoralményeit.

El6késziti és javaslatot tesz a polgarmester fizetésére, annak emelésére, jutalmazasara,
koltségtéritésére és kitintetésére.

El6késziti és elbterjeszti a képviselb-testulet hataskorében tartozé fegyelmi eljarast,
illetve figyelemmel kiséri annak el6készitését.

Segqiti a polgarmester munkajat a személyzeti tigyek elékészitésében.

Megvizsgalja az 6sszeférhetetlenségi inditvanyokat.

Kozremiikodik a Szervezeti és Mikodési Szabalyzat dsszeallitasaban, javaslatot tesz
modositasara, kiegészitésére, ellenérzi annak hatalyosulasat, a szabalytalansag
észlelése esetén javaslatot tesz a felel6sség megallapitasara.

Titkos szavazasnal k6zrem(kodik.

A bizottsag ellenérzi és nyilvantartja a képvisel6k és a polgarmester, valamint
hozzatartozoik vagyonnyilatkozatat, ellatja az ezzel kapcsolatos adminisztrativ és egyéb

feladatokat.

Szukség esetén ellenbrzést végez.
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Pénziiqyi és Telepiilésfejlesztési Bizottsag feladata:

Részt vesz az éves pénzugyi terv, koltségvetési rendelet elbkészitésében,
végrehajtasaban.

Megvizsgalja a pénzugyi terv végrehajtasarol készilt beszamolot.
Folyamatosan figyelemmel kiséri az intézmények gazdalkodasi tevékenységét.
Részt vesz a pénziugyi ellenérzésben.

Figyelemmel kiséri az éves pénzugyi terv végrehajtasat, a korjegyzéség gazdalkodasat,
ellenérzi gazdalkodas tevékenységét.

A korjegyz8ségnél figyelemmel kiséri a sajat bevételek beszedését, szikség esetén
intézkedik, eljarast kezdeményez.

Véleményezi, el6terjeszti a szikséges modositasokat.

Javaslatot dolgoz ki a helyi addk kivetésére, emelésére.

Részt vesz a kdzségi utak és jardak kiépitési, felujitasi munkalatainak elékészitésében.
A beruhazasokat figyelemmel kiséri, helyszini ellenérzést tart.

Szervezi a lakossagi tarsadalmi munkat.

Javaslatot tesz fejlesztési célu palyazatok elkészitésére, beruhazasok megvaldsitasara.
Javaslatot tesz hitelek és gazdalkodasi el6leg felvételére.

Javaslatot tesz vallalkozas létrehozasara, illetve vallalkozasban torténd részvételre.
Gazdasagi szempontok szerint, folyamatosan értékeli, az 6nkormanyzat intézményi

halozatat, javaslatot tesz szikség szerint Uj intézmény alapitasara, intézmények
0sszevonasara, megszuntetésére.
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Szocialis és Csaladvédelmi Bizottsaq feladata
és atruhazott hataskore

Feladatai a szocialis igazgatasrol és a szocialis ellatasokrol szold — tobbszor modositott-
1993. évi lll. tv-bél, valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamugyi igazgatasrél szolo
1997. évi XXXI. tv-bél adddo ellatasok megallapitasa:

- apolasi dij megallapitasa méltanyossagbal,

- atmeneti segély megallapitasa,

- temetési segély megallapitasa,

- kdzgyogyellatasi igazolvanyok méltanyossagbdl valé megadasa,

- vakok rendszeres szocialis segélyének megallapitasa,

- rendszeres nevelési segély megallapitasa,

- lakasfenntartasi tamogatas,

- beiskolazasi segély megallapitasa,

- gyermekétkeztetési téritési dij tamogatasa,

- tarsadalmi gondozdk dijanak megallapitasa,

- rendkivuli gyermekvédelmi tamogatas megallapitasa,

- elbiralja a személyes gondoskodas korébe tartozé ellatasok igénybevételét,

- véleményezéssel a testllet elé terjeszti a lakascélu kamatmentes kdlcson kérelmeket,
- évenként, illetve jogszabalyi eléirasoknak megfeleléen felllvizsgalja a segélyezettek és

tartasra koteles hozzatartozoik szocialis helyzetét,
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Oktatasi, Kulturalis és Sport Bizottsaqg feladata

Tevékenyen részt vesz a kdzségben folyd oktatasi feladatok részteruleteinek

0sszehangolasaban, figyelemmel kiséri a mikddési feltételeket.

Foglalkozik a kdzség kulturalis és sport feladataival, azokat 6sszehangolja.
Kulturalis terlleten segiti a kozségi rendezvények szervezését és lebonyolitasat.
Kozremikodik az allami és a helyi nagyobb jelentéségi innepek megrendezésébe.
Segqiti az oktatasi, kulturalis intézmények sport tevékenységét /altalanos iskola, évoda
szabadid6kozpont/.

Seqiti, és figyelemmel kiséri a feln6tt lakossag és az utanpaétlas sportolasi feladatait.
Segqiti és tamogatja, illetve kdzremikodik az 6nszervez6dd mivelddési csoportok
munkajaban.

Segqiti a szabadidékdzpontban rendezend6 kézségi kulturalis feladatok, szabadidds
tevékenységek szervezését.

Véleményezi a lakossag miivel6dési és sport tevékenységet.

Kozremikodik a kozségben megrendezésre kerul6 sport versenyek, rendezvények
szervezésében.

Adott esetben javaslatot tesz kimagaslé munkat végzdk jutalmazasara.

Ellatja testuleti megbizas alapjan a kulon feladatokat.
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5. sz. melléklet

Polgarmesterre atruhazott hataskorok

1./ Kbztemetés

2./ Kozterulet hasznalat engedélyezése
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6. sz. melléklet

KORJEGYZOSEG UGYRENDJE

1.
A hivatal jogallasa
1. Vamosmikola kzség Onkorméanyzat Képviselé-testiilete 4ltal létrehozott Hivatal
- megnevezése: Vamosmikola Polgarmesteri Hivatal

- szé€khelye: 2635 Vamosmikola, Kossuth L. u 2.

2. Vamosmikola és Tésa kozség korjegyzéséget alkot. Az Otv. 38. §. (2) bekezdése értelmében a
korjegyzdséghez tartozo kozségekben a polgarmesteri hivatal feladatkorét a korjegyzoség latja el.

3. A polgarmester altal iranyitott és a korjegyzo altal vezetett hivatal 6nallo jogi személy. A
hivatal sajat koltségvetési eldiranyzata korében onalloan gazdalkodo koltségvetési szerv. A
korjegyz6ség fenntartasanak koltségeihez Tésa kozség képviseld-testiilete lakossag aranyaban
jarul hozza.

4. A polgarmester a hivatal irdnyitasat a kdrjegyzo utjan latja el

A szervezetet a korjegyz6 vezeti, képviseli kiilsé kapcsolataiban és meghatarozza a hivatal

munkajat.

5. A korjegyz0 tartos tavolléte(szabadsag, betegség stb.) esetén altalanos felhatalmazas alapjan
Egyiid Gézané igazgatasi fdmunkatérs helyettesiti a hivatalvezet6i feladatok ellatasaban.

6. Az ligyrend jovahagyasakor a munkaltatoi jogok gyakorlasat a korjegyz6 kizarolag maganak
tartja fenn.

7. A hivatal 16 tevékenységi kore:

a./ A képviselo-testiiletetek , a bizottsagok, a tisztségviselok munkéjanak szervezése,
Osszehangolasa, segitése, dontéseinek elokészitése.

b./ A képviselo-testiiletek altal alkotott rendeletek, hozott hatarozatok, a
bizottsagi hatarozatok végrehajtasanak szervezése.

c./ A korjegyz6 hataskorébe utalt allampolgari és egyéb feladatok ellatésa.
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A hivatal belso szervezeti tagozodasa

1. Az 6nkorményzat igazgatasaban dolgozok szdma 10 f0.
Ebbdl: korjegyzdségben 8 16:
- 1 f6 korjegyz6
- 1 16 pénziigyi fomunkatars
- 1 16 pénziigyi f6eldado
- 1 16 pénziigyi f6eldado
- 1 16 igazgatasi fdmunkatars
- 1 16 igazgatési eldado
- 1 16 adodiigyi foeldoado
- 1 16 eldado

Polgarmesteri Hivatalnal 2 {6
- 1 6 polgarmester
- 1 16 hivatalsegéd.

2. A polgéarmesteri hivatal dolgozoéit - a polgarmesterek egyetértésével - a kdrjegyzo nevezi ki és
menti fel.

A hivatal feladata

1. A hivatal 4ltalanos feladatai:

a./ Biztositja az dnkormanyzat és képviseld-testiilet, illetve ennek szervei mitkodésével
kapcsolatos tennivaldkat.

fgy kiilonosen:
- elokésziti dontésre az dnkormanyzati rendeletek tervezetét;

a képviselo-testiilet éves munkaprogramjat, képviseld-testiilet elo keriilo és a hivatal
beszamolasi, tajékoztatasi, jelentési kotelezettségi korébe tartozo eldterjesztéseket;

- elokésziti a képviselo-testiilet, polgarmester részére valasztasi, kinevezési, megbizasi,
intézményalapitasi jogkdrének gyakorlasaban valo eljarast, a koltségvetés és gazdasagi program,
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egyeéb gazdasagi dontések meghozatalat; tarsulas Iétrehozasat, modositasat, tarsulashoz
csatlakozast és abbol térténd kivalast, kdzteriilet elnevezését.

- a szervezi, koordinalja a valasztasi, népszavazasi, népszamlalasi munkak lebonyolitasaval;
illetve a kozmeghallgatas, falugyiilés és mas telepiilési forumok megrendezésével kapcsolatos
feladatok ellatasat; a képviseld-testiilet 6sszehivasaval, az tilések elokészitésével és
lebonyolitasaval; a képviseldk, bizottsagok munkajaval 6sszefiiggd tennivaldkat, a tisztségviselok
hivatali tevékenységével kapcsolatos programjait.

b./ Biztositja a képviselo-testiilet rendeleteinek, hatarozatainak mind szélesebb korben torténd
megismertetését.

fgy kiilonosen
- elemzi a hatalyosulas, végrehajtas helyi tapasztalatait,

- jelentést készit a tapasztalatokrol, az eredményekrol és a mulasztasok okairdl, a felel6sok
megjelolésével, a polgarmester szamara.

c./ Osszehangolja a lakossagi jogpropagandat és tdjékoztatast.
fgy kiilonosen

- figyelemmel kiséri, hogy a telepiilésen €16 allampolgarok jelentds részét vagy egészet érintd
jogszabalyokrol az érintettek tajékoztatast kapjanak;

- meghatarozza és miikddteti a helyben szokésos hirdetési eszkdzoket;

d./ allamigazgatasi hatdsagi igyeket 1at el.

4.
A Kkorjegyzo és a korjegyzoség dolgozoi

1. A korjegyz6 torvényben megfogalmazott feladata az 6nkormanyzat
miitkodésével kapcsolatos teenddk ellatasa, szervezése, dsszehangolasa.

a./ Ennek megfelelden kiilonds figyelmet fordit

- munkatarsaival egyiitt a testiileti és bizottsagi lilések feltételeinek biztositasara; irasos
eldterjesztések elkészitésére.

- segitséget nyujt a kiilsé eloadok eldterjesztéseinek elkészitéséhez, a hatarozati
javaslatok kimunkalasédhoz,
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- gondoskodik a nyilvanos testiileti tilések, falugyiilés, kozmeghallgatas idopontjanak helyben
szokasos modon torténd kihirdetésérol

b./ Figyelemmel kiséri az tilések lefolyasat, a hatarozathozatalt, az intézkedéseket, dontéseket.
A torvényességi észrevételezési joganak gyakorlasat elosegitve mar az elokészits iddszakaban
igyekszik megszervezni a torvényességi kontroll érvényesiilését.

A korjegyz6 gyakorolja hataskorét, dont hatdsagi tigyekben:

a./ Eljar egyrészt sajat, masrészt atruhazott / kapott/ jogkorében.

b./ Szervezi a polgarmesteri hataskorbe tartozo kozigazgatasi tigyek dontés-elokészitd
munkajat.

c./ Biztositja a képviselo-testiileti, bizottsagi, polgarmesteri hataskorbe tartozo
kozigazgatasi, onkormanyzati hatdsagi tigyek dontés-elokészitéséhez sziikséges szakmai
segitséget.

A korjegyz0 torvényi rendelkezésbdl adodoan felelds a hivatali szervezet eredményes
miikodéséért:

a./ Gyakorolja a munkaltatoi jogkort a hivatal kdztisztviseldi tekintetében, egylittmiikodve a
korjegyzdség polgarmestereivel rendszeresen értékeli a koztisztviselok munkajat, teljesitményét.

b./ Szervezi a hivatali szervezetben dolgozd koztisztviselok rendszeres tovabbképzését, segiti
a dolgozdk onképzését, a jo munkahelyi 1égkor kialakitasat.

c./ Felelos a bels6 tigyviteli, ligyfélfogadas, tigykezelési rend kidolgozasaért,
megszervezéséért, az irat- és adatvédelem biztositasaért.

d./ A korszeri munkavégzés technikai feltételeinek allando szem el6tt tartasaval - igyekszik
megteremteni a tervszerd, gyors / egy segitokész és fegyelmezett kozosségre, illetve a feladatok

elvégzésének kovetkezetes szamonkérésére épiild/ igyfél centrikus ligyintézést.

2. A hivatal koztisztviseldinek feladatait az igyrend 1. szamu fiiggelékét képezd munkakdri
leiras részletesen tartalmazza.

Altalaban minden hivatali dolgoz6

a./ koteles a szervezeti és miikodési szabalyzatot, tigyrendet €s munkakori leirasat alaposan
megismerni; a hivatali munkaértekezleteken és mas szakmai megbeszéléseken a végzett
munkajardl szamot adni;

b./ koteles hozzajarulni a hivatal tervszerli szakmai munkdjahoz, igy kiilondsen

- felelds a feladatkorét érinté onkormanyzati rendeletek, hatarozatok, vezetdi utasitasok

végrehajtasaért;
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- koteles segiteni a képviselo-testiiletek, képviseldk, a bizottsagok, a tisztségviselok munkajat,
résziikre a sziikséges érdemi felvilagositast megadni €s az anyagokat rendelkezésiikre bocsatani,

c./ ellatja - kiilon polgarmesteri megbizas alapjan adott - katonai, polgari védelmi igazgatasi
¢s szakszolgalati, katasztrofa-elharitasi feladatokat;

d./ koteles sajat munkajat koriiltekintéen megszervezni igy tobbek kdzott:
- vezeti naponta, rendszeresen a jelenléti ivet;

- a korjegyzo kiilon rendelkezése alapja évente megtervezi rendes szabadsaga igénybevételét a
szabadsagolasi tervhez

- haladéktalanul kozli rendkiviili tavollétének okat, betegsége esetén sorok kiviil eljuttatja a
korjegyz6hoz a tdvollét okara vonatkozd igazolasokat;

- személyi,- illetve egyéb a hivatalnal nyilvantartott adataiban bekdvetkezett valtozasokat
késlekedés nélkiil bejelenteni a korjegyzonek;

e./ részt vesz az iratrendezési €s iratselejtezési munkdkban, pontosan megismeri és betartja az
iigykezelési szabalyokat;

f./ koteles a szakteriiletét érintd jogszabalyokat, jogi iranymutatasokat, korleveleket,
megismerni, azokat munkdja soran felhasznalni;

g./ munkajat koteles takarékosan, gazdasagosan végezni, a rendelkezésre bocsatott iratokat,
anyagokat, telefont, telefaxot, fénymasolot, szamitdgépet €s mas technikai eszkozt
rendeltetésszertien hasznalni, a tlizvédelmi, munkavédelmi, balesetvédelmi szabalyokat betartani.

h./ az éves munka- és balesetvédelmi oktatason részt venni

1./ felelés a munkavégzés céljabol rendelkezésre bocsatott helyiség /iroda/ rendjéért; a leltari,
felszerelési és berendezési targyak megovasaért;

3.Az irasban rogzitett munkakdri tennivaldkon kiviil elldtja mindazokat a feladatokat, amelyekkel
a korjegyzo illetve a korjegyz6 kozremiikodésével a polgarmester megbizza, megbizas alapjan

koteles ellatni a munkakorébe nem tartozo feladatokat is.

4. A korjegyz6 megbizasa alapjan koteles Tésa kozségben kihelyezett ligyfélfogadast tartani.

crer
crer

crer
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5.A korjegyz6 a modositott 1992.¢évi XXIII. tv. 22/A §. (8) bekezdése értelmében 2001.julius 01-
tol, 2 évente vagyonnyilatkozat tételre koteles.

6. A 2001. évi XXXVI. torvénnyel modositott 1992. évi XXIII. tv. 34.§. értelmében 2002.januar
01-t61 kezdédden a munkaltatoi jogkor gyakorldja a koztisztviselok munkajanak teljesitményét,
munkakdrének és a korjegyzoség kiemelt céljainak figyelembevételével meghatarozott
teljesitménykovetelmények alapjan évente, irasban értékeli.

5.

Hivatali munkakapcsolatok

A munkaltatoi jogok gyakorlasa.
1. A hivatal koztisztviseldi tekintetében a munkaltatoi jogkort a korjegyz6 gyakorolja.

2. A polgarmesterek egyetértési jogukat a hivatal valamennyi koztisztviseldje vonatkozasaban
gyakoroljak.

3. A hivatal koztisztvisel6i tekintetében hozott munkaltatoi intézkedések eldtt a polgarmestereket
megilleti a véleményezés joga.

A hivatal iranyitasa, vezetése

1. A hivatal iranyitasa, vezetése:
a./ A polgarmester iranyit6 jogkdrében az Otv. 35. §. /2/ a./ pontja alapjan az alabbiak szerint
hatarozza meg a hivatal feladatait az 6nkormanyzat munkajanak szervezésében, a dontések

elokészitésében és végrehajtasaban:

- képviseld-testiileti vagy bizottsagi eloterjesztést a hivatal koztisztviseldi csak a tisztségviselok
nevében készithetnek,

- a testiileti eloterjesztések elkészitéséhez a hivatal érintett dolgozoja adjon szakmai segitséget €s
informaciot,

- el6 kell segiteni, hogy az eldterjesztések az alaki és tartalmi kovetelményeknek megfeleljenek,

- a hivatal barmilyen testiileti eloterjesztéshez az allaspontjat rogzitd szakmai kiegészitést
terjeszthet a testiilet elé a korjegyz6 nevében
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- a testiileti hatarozatokrol késziilt €s az érintetteknek a torvényes hataridon beliil megkiildott
kivonat alapjan a hivatal koordinalja a végrehajtast, 0sszegezze a tapasztalatokat, melyekrol a
korjegyz6 adjon jelentést a polgarmesternek.

7.

A Polgarmesteri Hivatal munka- és iigyfélfogadasi rendje

1. Hivatali munkaidd: hétf6tdl - csiitdrtokig 7.30 6ratol - 16.00 oraig
pénteken 7.30 6ratol - 13.30 o6raig tart.

2. Munkaid¢6 alatt a munkahelyr6l barmilyen okbdl eltavozni csak a korjegyzo engedélyével
lehet.

3. Munkavégzést befolyasold akadalyoztatas esetén - lehetdség szerint azonnal - értesiteni kell a
korjegyzot.

Az tigyfélfogadas rendje:
A hivatal dolgozdi a polgarmester és a korjegyz6 hétfotdl - péntekig - a szerdai nap kivételével -
a napi munkaidd alatt tartanak tigyfélfogadast.

A hivatal dolgozdi és a korjegyzé Tésa kdzségben igény szerint tartanak tigyfélfogadast.
8.

A kiadmanyozas, bélyegzéhasznalat, kotelezettségvallalas

1. Az egyedi ligyekben hozott hatdrozatokat, a felettes hatosaghoz és mas tarshatosaghoz
kiildott tigyiratokat, atiratokat és a jelentéseket a kdrjegyzo kiadmanyozza.

A korjegyz0 kiadmanyozza a szabalysértési és egyéb hatosagi ligyiratokat is /igazolasok,
hatdsagi bizonyitvanyok, hitelesitések, jogerd stb./

A korjegyz0 tartds, 3 napot meghalado tavolléte esetén a kiadmanyozasi jogot a korjegyzo
megbizasa alapjan — beszamolasi kotelezettség mellett - az igazgatasi fomunkatars
gyakorolja.

Mindkettdjiik tartds, 3 napot meghalado tavolléte esetén, vagy ha a tavollét nem tartos, de a
dontés nem tiir halasztas, akkor a kiadmanyozasi jogot az adoéiigyi eldadd gyakorolja ado,
illeték és hagyatéki ligyekben, a miiszaki eléadd a nem kiemelt jogkorii épitési
telepengedélyezési €s egyéb a feladatkorébe tartozo ligyekben, az igazgatési eléado a
miikodési engedély kérelmek esetén.

- az adoiigyi eldado a fizetési felszolitasok, felhivasok aldirdsara, ado- és
értékbizonyitvanyok kiadmanyozasara
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- apénzligyi eldadok a fizetési felszolitasok, felhivasok hidnypdtlasok alairasara
- amiszaki el6ado a teljesitési kotelezettség, a vizbekotési engedélyek, hidnypotlasi
felhivasok alairasara, az ado- és értékbizonyitvanyok aldirasara jogosult
- azigazgatési el6adod a hianypotlasi felhivasok, az elszamolasi kotelezettségek
teljesitésére vonatkozo felhivasok aldirdsara, illetve az alairasok hitelesitésére
jogosult.
2. A Polgarmesteri Hivatal hataskorébe tartozo valamennyi iigyben a kiadmanyozasi jogkor a
korjegyzot illeti meg.
A szocialis és csaladvédelmi bizottsag altal hozott hatarozat kiadmanyozdja a bizottsag
elnoke.

3. A Polgarmesteri Hivatal részére készitett és hasznalatra kiadott bélyegzdkrol
nyilvantartast kell vezetni. A nyilvantartast az igazgatasi fomunkatars vezeti.

4. Kotelezettségvallalasra a korjegyzoség tekintetében a korjegyzo jogosult a pénziigyi foeldado
ellenjegyzése mellett. Egyéb dnkormanyzati szakfeladatok tekintetében kotelezettségvallaldsra a
polgarmester jogosult a korjegyz6 ellenjegyzése mellett. A polgarmester tavollétében a
koltségvetésben szerepld feladatok tekintetében a korjegyzo jogosult kotelezettségvallalas
teljesitésére a pénziigyi fomunkatars ellenjegyzése mellett. /A kotelezettségvallalas, ellenjegyzés,
érvényesités részletes szabalyait a pénzkezelési szabalyzat tartalmazza./

5. Kotelezettségvallalasra a polgarmester jogosult a korjegyzo ellenjegyzése mellett.

9.

Ugyvitel, iigykezelés, irattirozas, iratvédelem

1. Ugyvitel, iigykezelés, irattarozas, iratvédelem:
a./ az ligyiratok, kiadmanyok utja és idobeosztasa naponta
-9 oraig a kiildemények érkezése, szignalasa
- 10  o6réig az ligyiratok nyilvantartasba vétele, iktatasa
- 13 oraig az iigyiratok elosztasa,
- 14 6réig napi kiildemények postazasra elokészitése,
- 14.30 6raig postazas.
b./ A legfontosabb iligykezelési mozzanatok:
- az érkezett killdeményeket a kdrjegyz0 vagy a polgarmester bontja fel,
- a polgarmester részére szolo levelek kivétele utan a megmaradt kiilldeményeket a korjegyzo

osztja el a kozvetlen ligyintézdre szignalassal. Az igazgatasi eloado osztja el az ligyintézo
tisztségviselok kozott az iktatott ligyiratokat.
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c./ Az ligyiratkezelés feliigyelete:

- a feliigyeletet a korjegyz6 gyakorolja,

- a nyilvantartasba vétel érkezési sorrendben; a fészamra, alszdmra, gyiijtészamra tagoz6do
iktatokonyvben torténik, a név- €s targymutatdzas mellett és az iktatott ligyiraton torténd
bélyegzéssel, az eloadoi iv felfektetésével fejezodik be,

- a folyamatos ligyintézéséhez sziikséges iratok hataridozése az iktaton beliil torténik,

- az irattari kivezetésnél €s selejtezésnél a kozfeladatot ellatod szervek iratkezelésének altalanos
kovetelményeirdl sz616 335/2005. (XI1.29.) Korm. rendelet alapjan osszeallitott irattari tervet kell
alkalmazni.

2./ Az elektromos posta kinyitasanak, érkeztetésének rendje.

a.)Az elektromos postat minden munkanapon legaldbb két alkalommal kell kinyitni.

9.00 -12.00 ora kozott, valamint
13.00 - 16.00 6ra kozott.

b.) Az elektromos postat a kdrjegyzo, tavollétében az igazgatasi el6ado nyitja ki.

c.) Azokat az elektronikus leveleket, amelyek a K6zép-Magyarorszagi Regiondlis Kozigazgatasi
Hivataltol vagy mas kormanyzati szervtél, mas allamigazgatasi szervt6l, egyéb hivataltol
érkeznek, ki kell nyomtatni és az érkeztetés szabalyai szerint, érkeztetni és szignalni kell,
szignalas utan az igazgatasi eléado iktatja.

A reklamanyagot, egyéb ajanlasokat nem kell iktatni.

d.) Az igazgatasi eldadd ugyantigy jar el az elektronikus levéInél, mint egyéb iigyiratok esetében.

e.) Az tgynevezett virusos leveleket kibontani, a file-kat kinyitni tilos.

f.) Azok koziil az ajanlati felhivasok €s egyéb levelek koziil, amelyek nem tligyiratként és nem a
c./ pont szerinti szervektdl érkeznek a korjegyzd donti el, hogy melyeket kell nyomtatni.

g.) Az elektronikus levelekkel mindenben gy kell eljarni, mintha az papir alapon érkezett volna
a polgarmesteri hivatalhoz.
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10.

A hivatal dolgozoinak egyiittmiikodése
1. Az egyiittmiikodés tervszerlisége érdekében az alabbi teriileteket indokolt kiemelni:

a./ az ligyviteli - ligykezelési munka kozvetlen szervezését, vezetését, az iktatd6 munkajat a
hatélyos jogszabdlyok és szabalyzatok eldirasai szerint minden koztisztviseld koteles segiteni.

b./ minden koztisztviseld kotelessége, hogy meghatarozott hataridére biztositsa az
alapinformaciokat, a pénziigyi terveket elokészitd koztisztviselok szamara,

c./ az iktatast végzo kérésére a lejart hataridejli testiileti hatarozatok végrehajtasarol a
végrehajtasért felelos vagy a végrehajtas szervezésében érdekelt dolgozo koteles a megjelolt

hatariddre alapos és a testiileti jelentéshez felhasznalhat6é informaciot adni,

d./ minden koztisztviseld kotelezettsége, hogy a testiileti munkaja soran szerzett
tapasztalatait az ligyben érdekelt kollégaja rendelkezésére bocsassa:

- a szocialis gondoskodas teriiletén,

- a kOztisztasag teriiletén,

- az engedély nélkiili, vagy az engedélytdl eltérd épitkezések és kozteriilet foglalasok esetében,
- kozlekedési, Ut €s jarda javitasi sziikségletének felmeriilése esetén.

e./ a rendelkezésre bocsatott eszkdzokrdl, pénzosszegekrdl, illetve azok felhasznalasrol az
illetékes koztisztviselok a megallapitott hatariddig kell6 gondossaggal kotelesek elszdmolni,

f./ informaciok atadasaval, tapasztalatok cseréjével, illetve a rendelkezésre allo mas
lehetdségekkel segiteni kell minden érdekeltnek a tevékenységét,

g./ indokolt a rendszeres egyeztetés a hatdsagi eljarasban felhasznalhat6 adatok,
informaciok, bizonyitékok beszerzése soran, illetve a jogerds hatarozatok végrehajtasaban, a
koordinalt hat6sagi ellendrzésben ¢€s a lakossagi tajékoztatasban.
2. Egyéb munkaszervezési feladatok
- Utiszamlat, elszamolast a kiszallast kdvetd 8 napon beliil be kell nyujtani.

- A szabadsag igénybevételének rendjét a korjegyzo altal sszeallitott szabadsagolasi litemterv
biztositja.
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3. Képzettségi potlékra jogositd munkakor a pénziigyi eldadoi, az igazgatasi eldadoi, adoiigyi
eléadoi munkakdr, ha olyan felsdfoku képzettséggel is rendelkezd koztisztviseld tolti azt be, aki a
besorolashoz sziikséges iskolai végzettségnél magasabb végzettséggel rendelkezik.

3.

Zaro rendelkezések

1. Az tigyrendet a hivatal valamennyi koztisztviseljének alaposan meg kell ismerni, ezért az
iigyrend egy példanya a korjegyzonél hivatali okmanyként kezelendo.

2. A hivatal dolgoz6i az tigyrend 1. szdmu fliggelékét képezé munkakori leirds atvételekor
alairasukkal igazoljak, hogy az ligyrend tartalmat megismerték és a munkakari leirasuk egy
példanyat atvették.

3. Az ligyrend hivatalos példanyanak naprakész allapotba tartasardl a korjegyz6 gondoskodik.

A korjegyzOség ligyrendje a Tésai és Vamosmikolai szervezeti és mitkodési szabalyzat
mellékletét képezi, azzal egységesen kezelendo.

Vamosmikola, 2007. marcius 23.

Bona Olga
korjegyzé
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